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CONSELHO FEDERAL DE FONOAUDIOLOGIA

TERMO DE REFERENCIA N2 21/2024
(Processo Administrativo n2 28/2024)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacio de Servico de Transporte de
Cargas/Mobiliario, na modalidade porta a porta, compreendendo os servicos de desmontagem,
acondicionamento, embalagem e montagem para atender as necessidades do Conselho Federal de
Fonoaudiologia.

~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO CATSER | QUANTIDADE MEDIDA UNITARIO TOTAL
Transporte de
cargas/mobiliarios Local, até
1 50KM 3212 120 m3 RS 59,49 RS 7.138,80
Quantidade minima a ser
contratada: 50m?3
1.2 Os servicos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.
1.3. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e poderad ser prorrogado, por

igual periodo, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. A ata de registros de precos maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

1.5. O transporte das cargas sera realizado da atual sede do CFFa situado no endereco: Setor de Radio
e TV Sul, Edificio Palacio do Radio II, Asa Sul, Brasilia-DF, Cep: 70.340-902 para o local da futura sede do
Conselho Federal de Fonoaudiologia situado no endereco: Setor Hoteleiro Norte, Quadra 02, Edificio
Executive Office Tower, Bloco F, Asa Norte, Brasilia-DF, Cep: 70.702-906.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo faz-se necessaria tendo em vista a relevante quantidade de mobilidrios,
equipamentos de informatica e utensilios em geral a serem transportados para a futura sede do CFFa. A
contratacdo faz-se necessdria, uma vez que o 6rgao nao dispde de veiculos préprios e pessoal capacitado
para a realizagdo da mudancga.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Planejamento Estratégico do CFFa [2024], conforme

consta nas informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Trata-se de contratacdo de empresa especializada em servicos de mudancga, incluindo
desmontagem, carga, transporte, descarga e montagem dos diversos mobilidrios, equipamentos e
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CONSELHO FEDERAL DE FONOAUDIOLOGIA

utensilios a serem transportados da atual sede situada no bairro Asa Sul para a futura sede situada no
bairro Asa Norte.

3.2. Os servicos a serem prestados deverdo obedecer as seguintes recomendacgdes:

3.2.1.Todos os trabalhadores deverdo prestar os servigos uniformizados e munidos de equipamentos
de protecdo individual (EPI) exigidos para cada tipo de atividade, como botas, capacetes, luvas,
oculos, entre outros.

3.2.2.Cabe a CONTRATADA responsabilizar-se pelo cumprimento das normas regulamentadoras de
medicina do trabalho, bem como as demais aplicaveis ao presente objeto.

3.3. A mudanca ocorrera com origem no Setor de Radio e TV Sul, Edificio Palacio do Radio Il, 62 andar,
Asa Sul, Brasilia -DF, com destino para o Setor Hoteleiro Norte, Quadra 02, Edificio Executive Office Tower,
99 andar, Asa Norte, Brasilia-DF.

3.4, Todos os custos para transporte, remocgao e realocacdo dos bens deverdo estar inclusos no valor
dos servicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1.De acordo com o disposto na Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010
deverdo ser adotadas as seguintes praticas de sustentabilidade na execug¢do dos servigos:

4.1.1.1. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguran¢a que se fizerem necessarios,
para a execugdo dos servigos;

4.1.1.2. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sdlidos.
Subcontratagdo

4.2, N3o é admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. N3o havera a exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133 de
2021.

Vistoria

4.4, A avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condic¢Oes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
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realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 09 horas as 16 horas.

4.5, Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverda estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realiza¢do da vistoria.

4.6.1.0 agendamento da vistoria deve ser efetuado previamente pelo telefone (61) 98156-1009 —
Solange/Lara.

4.6.2.0 prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se
até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

4.6.3.0 licitante devera trazer, impresso, o modelo de Declaracdo de Vistoria, conforme Anexo | deste
Termo de Referéncia, para ser assinado pelo servidor responsdvel ao final da vistoria.

4.7. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
responsdvel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades da
contratacdo, conforme Anexo Il.

4.8. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacGes de desconhecimento das
instala¢Oes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Execugao
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1.0 CFFa entrara em contrato com a empresa contratada para verificagdo da disponibilidade e
agendamento prévio das datas em que deverao ser realizados os servigos de mudanga.

5.1.1.1. Apds a definicdo da data, o CFFa emitira Ordem de Requisicdo dos Servicos de transporte
a serem prestados pela empresa,

5.1.2.Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho:

5.1.2.1. Otransporte dos bens deve ser realizado em caminhdo fechado, do tipo bau, préprio para
realizacdo de mudangas, cujas paredes da carroceria devem possuir prote¢des para evitar danos
aos bens.

5.1.2.2. Acontratada devera, preferencialmente, utilizar veiculos que possuam a identidade visual
propria externa — logomarca da empresa.

5.1.2.3. Salvo em casos especiais, os moveis deverdo ser desmontados no local de origem e
montados novamente no local de destino.
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5.1.2.4. A contratada devera se responsabilizar pela carga e descarga de todo o material
transportado, que se dara sob orientagdo e coordenagdo de empregado(s) do CFFa designado(s)
para o acompanhamento dos trabalhos.

5.1.2.5. Os documentos com a relagdo de bens transportados deverdo serem apresentados na
realizacdo da coleta ao servidor responsavel pelo acompanhamento dos trabalhos.

5.1.2.6. A execucdo da mudanca podera ocorrer de forma parcelada, conforme a necessidade e
conveniéncia da contratante.

5.1.2.7. A embalagem/desembalagem deverd ser realizada na presenca de pelo menos um
empregado do CFFa.

5.1.2.8. Osequipamentos de informatica, as maquinas e utensilios frageis deverdo ser embalados
individualmente, utilizando-se material especifico para esse fim (plastico bolha, papeldo ondulado,
isopor, cobertores e afins) visando a preservacdo dos bens.

5.1.2.9. A desinstalagdo e instalacdo de equipamentos de informatica serdo realizadas
exclusivamente por empregados do CFFa.

5.1.2.10. Os méveis que necessitarem de desmontagem no local de origem, deverdo ter suas partes
devidamente identificadas e transportadas em conjunto.

5.1.2.11. A contratada deverd disponibilizar profissionais para executar os servicos de
embalagem/desembalagem e montagem dos moveis, carga e descarga.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os moveis deverao ser desmontados e embalados para transporte no seguinte enderego: Setor
de Radio e TV Sul, Edificio Palacio do Radio Il, salas 624/630, Asa Sul, Brasilia-DF, Cep: 70.340-902.

5.2.1. A data e horario para retirada dos méveis para transporte deverao ser previamente acordados
entre a contratante e a contratada. Devendo-se seguir o estabelecido no Regimento Interno
Edificio Paldcio do Radio II:

“E proibido: ...

9 — Realizar mudangas de mdveis sem avisar previamente o zelador,
indicando, obrigatoriamente, dia e hora para saida ou entrada de méveis
no edificio.

10 — Efetuar mudancas fora do hordrio compreendido entre 08:00 e 18:00
horas e aos domingos e feriados.”

5.3. Os modveis deverdo ser entregues e instalados no seguinte enderec¢o: Setor Hoteleiro Norte,
Quadra 02, Bloco F, Edificio Executive Office Tower, salas 901 a 911, Asa Norte, Brasilia-DF, Cep: 70.702-
904.
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5.3.1. A data e o hordrio para entrega e montagem dos bens deverdo ser previamente acordados
entre a Contratante e a Contratada. Devendo-se seguir o estabelecido no Regimento Interno
do Condominio:

“As mudangas bem como entregas ou retiradas de grandes volumes
deverdo ser comunicadas & ADMINISTRACAO com 48h (quarenta e oito
horas) de antecedéncia e serdo regidas pelas normas descritas a sequir. ...

A entrada e saida de materiais e equipamentos de grande porte e volume,
..., dar-se-d nos seguintes hordrios: de 22 a 692 feira das 20h00min as
06h00mim, e a qualquer horas aos sabados, domingos e feriados, desde
que autorizado previamente pela ADMINISTRADORA...

Todo material deverd ser transportado sobre carrinho de carga, com rodas
de borracha. Ndo poderd, sob qualquer pretexto, ser utilizado carrinho de
mdo convencional.”

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar todos os materiais e
equipamentos necessarios a montagem, desmontagem e embalagem da carga a ser transportada.

Especificagdo da garantia do servigo

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
que conterd informagles acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. A contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execuc¢do do objeto contratado.

6.7. A contratada devera manter preposto da empresa no local de execu¢do do objeto durante o
periodo em que os servicos estiverem sendo executados.

6.8. A contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipétese em que a contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacgdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e
Decreto n?2 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.10.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢dao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou ado¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
V).

6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n211.246, de 2022, art. 22, V).

6.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacgao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanharda o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.11.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solug¢do do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenard a atualizacdao do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histdrico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogacées contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 1N).

6.15. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18. O gestor do contrato deverd enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A Fiscalizagdo técnica do contrato deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo Il para afericdo da qualidade da prestacado dos
servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

7.1.1.Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a contratada:

7.1.1.1. Nao produziu os resultados acordados;

7.1.1.2. Deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para execug¢ado do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo
da prestacdo dos servicos.

Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n? 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n?
11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliac6es da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1.Serd considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
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7.8.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.8.3.A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigcos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.8.4.0 recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencéao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento (art. 21, VI,
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquida¢do e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentac¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.
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7.11. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
Liquidagao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §3¢
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacées decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissdo;

7.16.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresenta¢dao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.18. Anota fiscal ouinstrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.19. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigdes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no
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ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por meio
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de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessdo de crédito

7.30. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente tépico.

7.30.1. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de
julho de 2020 dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.31. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de
julho de 2020, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execuc¢do do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excec¢Oes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for
0 caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA
Ne 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.34. A cessdo de crédito ndo afetara a execug¢do do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo menor prego.

Regime de Execugao

8.2. O regime de execugdo serd empreitada por preco unitério.
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Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no Registro
onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢do de certiddo

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
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Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicio mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.21. Certid3ao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 52, inciso |l, alinea
“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso I);

Qualificagdo Técnica

8.23. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obriga¢des do objeto da licitagao.

8.24. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

8.25. Comprovacao de regularidade quanto ao Registro Nacional e Transportador Rodoviario de
Cargas — RNTRC, junto a Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT (Lei n2 11.442 de 2007).
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8.26. Comprovacdo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certidGes ou atestados de servicos de prestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.26.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.26.1.1. Comprovacao de que ja executou servicos de mudanca equivalentes ao objeto da
contratagao.

8.26.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.26.3. O licitante disponibilizard todas as informa¢Oes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.27. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

8.27.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao
de que estdao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.27.2. A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.27.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execuc¢do contratual;

8.27.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.27.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

8.27.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacgdo das
trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados
gue executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo
gue os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;
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8.27.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgdo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 7.138,80 (sete mil e cento e trinta e oito reais e
oitenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 1.1 deste termo de
referéncia.

9.2. Para a instrucdo e cdlculo da estimativa de valores da presente contratacao, foram realizadas as
pesquisas de pregos em conformidade com a Lei n2 14.133/2021.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Conselho Federal de Fonoaudiologia.

10.1.1. Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.04.025 — Outros Servicos e Encargos

Brasilia, 19 de julho de 2024.

Assinado no original
SOLANGE ALVES DA SILVA
Presidente da Comissdo de Obras
Integrante Requisitante

Assinado no original
LARA FERREIRA REZENDE CAMARGO
Coordenadora Administrativa
Integrante Administrativo

Assinado no original
PAULO KIKUSHI JUNIOR
Coordenador de Tl
Integrante Técnico
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